信息大楼物品出门凭证                                    信息大楼物品出门凭证

部门/单位：                                                                    部门/单位：                                           
	日    期
	
	时   间
	
	
	日    期
	
	时    间
	

	持 物 人
	
	联系电话
	
	
	持 物 人
	
	联系电话
	

	证件类型
	
	证件号码
	
	
	证件类型
	
	证件号码
	

	物品名称及 数 量
	
	
	物品名称及 数 量
	

	部门或单位 盖 章
	
	
	部门或单位 盖 章
	

	物业前台

证件审核
	证件与持物人是否相符： 是      否

                        审核人：
	
	物业前台

证件审核
	证件与持物人是否相符： 是      否

                        审核人：

	门卫物品

审核放行
	物品及数量是否相符：   是      否

                        放行人：
	
	门卫物品

审核放行
	物品及数量是否相符：   是      否

                        放行人：

	备  注
	本出门凭证限当日有效
	
	备  注
	本出门凭证限当日有效


