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文件编号：FIT-JL-XZ-03

信息大楼临时门禁卡申请表(版本号A/2)                                                      序号：


信息大楼临时门禁卡申请表
申请单位：                                                    
申请日期：      年   月   日

	申请人姓名
	来自单位
	申请人手机
	身份证件类型及号码

	　
	　
	　
	　

	门禁权限
	借用期限
	申请单位联系人   
	申请单位联系人电话

	　
	　
	　
	　

	审核情况

	申请人

情况说明
	· 合同制人员
· 外协人员(含外校教师/学生等) 应说明人员的工作单位、职务、职称、单位联系电话、邮箱等
· 客座/访问/讲习教授  应说明人员的国籍、工作单位、职务、职称、单位联系电话、邮箱等
· 其它人员（含服务人员）需说明在楼内从事工作

	基层单位

审核意见
	单位负责人(签字)：                             年   月   日 

	主管部门

审批意见
	人事助理(签字)：                               年   月   日

	管理小组

经办情况
	押金：

财务助理(签字):                                年   月   日
临时门禁卡编号：
                   行政助理(签字)：            审核人(签字)：               年  月  日
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